Viaje por Asuntos Oficiales: Proceso de aplicacion

Viaje oficial esta definido por funcionarios diplomaticos y por otros
funcionarios de gobierno los cuales viajen a los Estados Unidos para
participar Unicamente en tareas o actividades oficiales en nombre del
gobierno nacional. Adicionalmente, viajes oficiales incluyen funcionarios
diplomaticos, funcionarios extranjeros y empleados quienes trabajaran para
un organismo internacional en los Estados Unidos.

Los solicitantes necesariamente deberan obtener la visa oficial apropiada
antes de ingresar a los Estados Unidos.

Documentos necesarios y proceso de aplicacion:

Un solicitante o un mensajero de la entidad gubernamental, puede
ingresar documentos para una visa oficial en la Seccion Consular de
lunes a viernes desde las 10:00 a.m. hasta las 11:30 a.m. y de 2:00
p.m. hasta las 3:00 p.m. (exceptuando los dias feriados
estadounidenses y ecuatorianos)

Los siguientes documentos son requeridos por cada solicitante:

o Pasaporte diplomatico, oficial, especial o regular — Con una

validez minima de 6 meses mas alla de la fecha programada de

salida de los Estados Unidos

Una fotografia de 5 cm. x 5 cm. Tomada en los ultimos 6 meses.

Especificaciones se encuentran disponibles en:

http://travel.state.gov/content/visas/en/general/photos.html

Formulario DS160 el cual debe ser completado en linea. La pagina

de confirmacion con codigo de barras debera ser impresa e

ingresada, el cual se encuentra disponible en

https://ceac.state.gov/GenNIV/ v,

Nota diplomatica u oficio de solicitud por parte de la oficina

correspondiente, mision u organismo internacional que contenga la

siguiente informacion del solicitante principal:

(1) Nombre y fecha de nacimiento

(2) Posicion vy titulo

(3) Lugar de asignacion o lugar de visita

(4) Proposito del viaje (Si se trata de entrenamiento militar, favor
incluir una descripcién completa del equipo en el que el
solicitante vaya a ser entrenado)



https://ceac.state.gov/GenNIV/

(5) Breve descripcion de funciones

(6) Fecha de viaje

(7) Tiempo de estadia o duracion de la mision en los Estados
Unidos y,

(8) Nombres, parentesco, y fechas de nacimiento de dependientes o
miembros que formen parte del hogar que acompafiaran o se
uniran al solicitante principal

e La Seccidn Consular revistara la aplicacion para asegurar que los
todos los documentos y la informacion hayan sido ingresados. Si todo
se encuentra en orden y la aplicacion no tiene ninguna observacion, el
solicitante de visa 0 una persona autorizada con una carta de
autorizacidn, podra retirar el pasaporte con visa de la Seccion
Consular despueés de 3 dias habiles siguientes al dia en que la
aplicacion fue recibida.

e Mientras que los visados para viajes oficiales por lo general son
procesados en los tres dias indicados, es importante recordar que
varios factores pueden ocasionar demoras en el proceso de emision.
Por tal motivo, la Seccion Consular insta a los viajeros oficiales a
solicitar la visa lo mas pronto posible.

Nota acerca de pagos de arancel de visa: Los solicitantes que califican
para visa para un viaje oficial, estan exentas del pago de solicitud de visa.

Consultas acerca de casos particulares podran ser dirigidas a:
ConsularQuito@state.gov
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Viajes No Oficiales: Proceso de aplicacion:

Viajes para asuntos no oficiales los cuales incluyan turismo, tratamiento
médico, reuniones de negocios, conferencias, entrenamientos, y estudios que
no sean relacionados con actividades oficiales y no son patrocinadas por el
gobierno como empleador u organizacion, son requeridos en seguir el
proceso regular de aplicacion, pagar el arancel de aplicacion de visa, y
programar una cita para una entrevista. Por favor mire la informacion
completa acerca de este proceso:
http://spanish.ecuador.usembassy.gov/es/visas/niv/pasos.html

Nota para Portadores de Pasaportes Diplomaticos: La Unica excepcion a
lo indicado anteriormente serd para portadores de pasaportes diplomaticos.
Los portadores de pasaportes diplomaticos, independientemente del
proposito del viaje, pueden ingresar sus documentos para la aplicacion de
visa en la Seccion Consular de lunes a viernes desde las 10:00 a.m. hasta
las 11:30 a.m. y de 2:00 p.m. hasta las 3:00 p.m. (exceptuando los dias
feriados estadounidenses y ecuatorianos) sin necesidad de obtener una
cita.

Aquellas personas que porten un pasaporte diplomatico podrian también
estar exentas del pago del arancel de visa, independientemente del tipo de
visa y el proposito del viaje. La posesion de un pasaporte diplomatico o de
su equivalente no es en si suficiente para calificar para una visa diplomatica
exenta de pago; la Seccion Consular determinara si el solicitante de visa
califica para una exencion de pago bajo las leyes de inmigracion de los
Estados Unidos. Los portadores de pasaportes oficiales y especiales no
pagaran por visas oficiales, pero son requeridos de pagar los valores
correspondientes para todas las visas de no-inmigrante.

Consultas acerca de casos particulares podran ser dirigidas a
ConsularQuito@state.gov
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Official Travel: Application Procedures

Official travel is defined by diplomats and other foreign government
officials traveling to the United States to engage solely in official duties or
activities on behalf of their national government. Additionally, official
travel includes diplomats, foreign officials, and employees who will work
for international organizations in the United States.

Individuals must obtain the appropriate official visa prior to entering the
United States.

Document Acceptance and Application Procedures:

e An applicant, or courier from the sending government entity, may
submit documents for an official visa to the Consular Section
Monday — Friday between 10:00 a.m. — 11: 30 a.m. and 2:00 p.m. —
3:00 p.m. (excluding U.S. and Ecuadorian holidays).

e The following documents are required for each applicant:

o Diplomatic, Special, Official, or Regular passport — with a
minimum validity of six months from planned departure from
the U.S.,

o 2x2 photo taken within the last six months. Specific
requirements are available at:
http://travel.state.gov/content/visas/en/general/photos.html,

o Form DS-160 completed on-line; confirmation page with
barcode must be printed and submitted, available at
https://ceac.state.gov/GenNIV/ and,

o Diplomatic Note from the appropriate foreign office, mission,
or international organization containing the following
information for the principal applicant:

(1) Name and date of birth;

(2) Position and title;

(3) Place of assignment or visit;

(4) Purpose of travel (If for military training, please include a
complete description of the equipment on which the applicant
will be trained);

(5) Brief description of duties;

(6) Travel date;

(7) Anticipated length of stay or tour of duty in the United
States; and
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(8) The names, relationships, and dates of birth of any
dependents and other members of household who will be
accompanying or joining the principal.

e The Consular Section will review all paperwork to ensure the
required documentation and information has been submitted. If
everything is correct and the applicant’s case is without
complication, the visa applicant, or authorized individual with a
signed letter of permission, will be able to retrieve their passport
and visa from the Consular Section three (3) business days
following the day it was accepted.

e While visas for official travel can typically be processed in the
stated three days, it is important to remember that various factors
can cause delays in the issuance process. As such, the Consular
Section urges official travelers to apply for visas as early as
possible.

Note about Visa Fees: Individuals who qualify for a visa for official travel
are exempt from paying visa fees.

Questions regarding individual cases may be directed to
ConsularQuito@state.gov.
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Non-Official Travel: Application Procedures

Travel for non-official purposes to include tourism, medical treatment,
business meetings, conferences, trainings, and study, are required to follow
the normal application process, pay the nonimmigrant visa application fee,
and schedule an appointment for an interview. Please see the complete
information on this process: http://ecuador.usembassy.gov/niv/steps.html.

Note for Diplomatic Passport Holders: The only exception to the above
pertains to Diplomatic passport holders. Diplomatic passport holders,
regardless of travel purpose, may submit their application documentation to
the Consular Section Monday — Friday between 10:00 a.m. — 11: 30 a.m.
and 2:00 p.m. — 3:00 p.m. (excluding U.S. and Ecuadorian holidays)
without an appointment.

Individuals holding Diplomatic passports may also be exempt from visa
fees, regardless of visa classification and purpose of travel. Possession of a
diplomatic passport or the equivalent is not by itself sufficient to qualify for
a no-fee diplomatic visa; the Consular Section will determine whether the
visa applicant qualifies for an exemption of fees under U.S. immigration
laws. Official and Special passport holders are not charged for official visas,
but are required to pay applicable fees for all non-official visas.

Questions regarding individual cases may be directed to
ConsularQuito@state.gov.
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